Pas a pas - Evénement : Formulaire d'inscription sans paiement

Afin de vous présenter le fonctionnement d'un formulaire d'inscription sans paiement sur un
événement de facon claire, nous allons prendre un cas pratique. Dans cet exemple, nous
sommes un club sportif qui souhaite organiser une course gratuite ouverte a tout le monde.

Création de I'événement
Pour créer 'événement, dans la console d’administration soit Ajout rapide > ﬁ
Soit dans la barre latérale droite du menu « Evénements et résultats » puis le bouton « Ajouter

un évenement »
Nous commencons donc par créer notre événement avec les différentes informations concernant

sa date et son lieu :
4

Course 12km
Evénement de type Sportif
Aucun championnat / aucune coupe j
Ajouter un championnat / une coupe

Du 08-05-2016 au 08-05-2016

De 9:30 ja 16:00 j
Adversaire : Sélectionnez le club adverse [_|]

Aucun
Ajouter un adversaire

Lieu de I'événement

(® Evénement a domicile

Nouvelle adresse

() Evénement a l'extérieur
En cochant événement a I'extérieur, les résultats de type "Score" seront affichés dans le sens inverse

'Localisation de I'événement

o

)
isation ~ Signaler une erreur cartographique

Indiquez I'adresse du lieu :
22 rue Jean Moulin 72000 Le Mans France
Si I'adresse n'est pas reconnue par Google ou si vous souhaitez déplacer le point, dépliez I'outil de localisation manuelle
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Si on souhaite que I'événement soit affiché a la une du site, il faut cocher « Afficher 'évenement
a la une » et choisir sa date de publication et son option d’affichage.

Ne pas oublier de définir le type de I'événement : « Entrainement » pour un entrainement sinon il
n’apparaitra pas dans le calendrier des entrainements ou par exemple « sportif » pour une

course.

Une fois les informations concernant I'événement indiqué, nous nous rendons dans la partie
« Les participants>Réglage du mode d’inscription » et cochons la case "Formulaire d'inscription
sans paiement". Nous ne mettons pas de nombre maximum d'inscriptions a notre événement.

) L'inscription en ligne n'est pas proposée
Seuls les membres ayant regu une convocation pourront confirmer leur présence ou signaler leur absence.

") Boutons « je serai présent » « je serai absent »

Tous les membres connectés verront deux boutons sous la description de I'événement.
lls pourront les utiliser pour s'inscrire a I'événement ou signaler leur absence.

© Formulaire d'inscription sans paiement
Tous les internautes pourront s'inscrire a I'événement en remplissant un formulaire disponible sous la description de I'événement. Vous validerez chaque
inscription manuellement.

Formulaire :
Formulaire basique ...

Nombre maximum d'inscriptions :

) Formulaire d'inscription avec paiement via panier
Tous les internautes pourront s'inscrire a I'événement en remplissant un formulaire disponible sous la description de I'événement. Vous validerez chaque
inscription manuellement. L'inscription peut étre payante, et passe par le panier de la boutique.

J'indique ensuite le formulaire que je souhaite utiliser sur la page de I'événement. Par exemple
« Inscription course club » La popup affiche tous les formulaires que j'ai créés dans la partie
"Formulaires". Les formulaires grisés sont les formulaires hors-lignes et ceux avec un cadenas
sont ceux étant indiqués comme privés.



Choisissez un formulaire

Prévisualisation du formulaire

Adhésion sympathisant :;zfnﬂemn course club

| Inscription course club Prénomn *

Achats de tickets Email *

Adhésion Date de naissance *
Inscription a I'événement Numeéro de licence

Inscription Informations complémentaires

Veste (hors ligne)

Créer un nouveau formulaire

J'ajoute ensuite une date butoir pour les inscriptions a I'événement. Le formulaire n'apparaitra
plus sur la page de I'événement apres cette date :

Accepter les inscriptions et les réponses aux convocations :
jusqu'au |30-04-2016 |a( 21:00 + |

Une fois terminé, je publie I'événement sur mon site.



Accueil » Evénements » Course 12km

Course 12km
de 9h00 a 16h00
Lieu : 22 rue Jean Moulin 72000 Le Mans

Toute I'association

() Je souhaite m'inscrire personnellement
(®) Je souhaite inscrire quelqu'un d'autre
Nom * :

Prénom * :

Email * :

Adresse * :

Adresse (suite) :

Code postal *:

Ville * :

Téléphone portable * :

Date de naissance *:

Numéro de licence :

Certificat médical : | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Informations complémentaires :

Veuillez recopier le code ci-contre 366619

Voir tous les événements

Gestion d'une inscription

On va maintenant simuler l'inscription d'une personne a I'événement. Je me rends sur la page de
mon éveénement et effectue une inscription fictive.



Accueil » Evénements » Course 12km

Course 12km
de 9h00 a 16h00
Lieu : 22 rue Jean Moulin 72000 Le Mans

Toute I'association

(_) Je souhaite m'inscrire personnellement
(®) Je souhaite inscrire quelqu'un d'autre

Nom *: Christophe

Prénom * : Jean

Email *: contact@sportsregions.fr
Adresse * : 10 rue de |'Etoile

Adresse (suite) :

Code postal *: 75002

Ville * : Paris
Téléphone portable * : 0601020304
Date de naissance *: 15/03/1982

Numéro de licence :

Certificat médical : | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Informations complémentaires :

Veuillez recopier le code ci-contre 366619 36619

Voir tous les événements

Je retourne ensuite dans I'administration, partie "Inscriptions aux événements". Je peux voir le
demande d'inscription s'afficher, avec les informations relatives a la demande et I'option de
valider / refuser cette demande d'inscription.

[ Tous les événements ] [ Toutes les catégories... Zl

U FARROYPTaa o | Ok [l Export CSV | Export CSV avec produits optionnels
Client

Inscription Suivi dos paiemonts.
Nom Prénom  Emai Tél mobio. Evenament Produt  Inscripton
- Chistophe  Jean contact@sportsregions.fr 0601020303 1982 04 avi 2019 Course 12km Valider| Refuser |

‘Statut commande Etat paiement Modifier



Si, besoin, il est possible d'éditer la demande pour corriger une erreur en cliquant sur l'icobne dans
la colonne "Modifier". Attention, si vous éditez une demande, cela annule I'action de validation /
refus. Il faut alors de nouveau valider / refuser la demande.

Edition de l'inscription X
Nom * : Christophe

Prénom * : Jean

Sexe : - Choisir - j
Email * : contact@sportsregions.fr

Teléphone portable * : 0601020303

Date de naissance * : 15/03/1982

Numéro de licence :

Certificat medical : Parcourir... Aucun fichier sélectionné.
Date du certificat médical :

Informations
complémentaires :

m Enregistrer )

Sur le page d'édition de I'événement, dans "Les participants" > "Liste des participants -
convocations", je peux maintenant noter que la personne est bien dans la liste des inscrits.



Participants a I'événement

Ajouter des participants | Inviter / convoquer

Présence | Nom Origine Inscriptions formulaire

V Jean Christophe | Inscription site | Validée |

Liste des inscrits : (H) (=] | (=)

X7

[‘/1'XO ?o0

Je peux également annuler la validation d'une inscription, en cliquant sur la poubelle :

Ajouter des participants | Inviter / convoguer

Présence | Nom Origine Inscriptions formulaire

v Jean Christophe | Inscription site | Validée ﬂ

Liste des inscrits : () (=] | (=)

X7

[¢1|XO ?0




Ajouter des participants | Inviter / convoquer

Présence

Nom

Origine

Inscriptions formulaire

Jean Christophe

Inscription site

A valider

Liste des inscrits : () (=] | (=)

v

nscnts

x.o ?1]




